中职学校人才培养工作状态数据填报流程和要领：
一、学生部分

确定统计班级后，再开始做表，表中各年级数据要填报系部，保持数据一致

二、课程部门

1、从学校下载学年教学任务，确定统计班级，添加序号，合成一张表1

2、表1加注系统《课程信息表》、《课程设置表》、《教师任课情况表》上的所有字段，如年级、课程性质、专兼职等等

3、规范课程名（建议添加五高班），添加课程代码，本表作为基础信息表（该表重要!!!留存作母板！！！）

4、用《基础信息表》对照课程信息表，复制部分字段，删除重复项，形成《课程信息表》

5、用《基础信息表》对照课程设置表，复制部分字段，删除重复项，形成《课程设置表》

6、用《基础信息表》对照教师任课表，课时相加，形成《教师任课情况表》，再依据专兼职情况，分别制表（以上由教务处先期完成）
7、再交系部完成其它信息填报，集中汇总后上传
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